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1. Bevezeto rendelkezések

1.1 Az intézmény adatai

Az intézmény neve: Nograd Varmegyei SZC Kereskedelmi és Vendéglatoipari Technikum és
Szakképzo Iskola
Székhelye: 3100 Salgoétarjan, Zemlinszky Rezso ut 4.
OM azonositdja: 203048/020
A szakképzésrdl szolo torvény eldirdsa értelmében a hazirend allapitja meg a tanuldi jogok
gyakorlasanak és kotelezettségek végrehajtasanak modjat és az elvart viselkedési szabalyokat.

1.2 Személyi hataly
A hazirend elGirasai az iskola tanuldira, az oktato-nevelo munkaban részt vevo oktatokra, az
oktatést segitd intézményi dolgozokra ¢€s a sziilékre — akik a tanulo torvényes képviseldjeként
gyakorolnak jogokat ¢és teljesitenek kotelezettségeket — vonatkoznak.
A hazirend el6iréasai, szabalyai minden olyan esetre vonatkoznak, amikor a tanulé az intézmény
feliigyelete alatt all.

1.3 Teriileti hataly
A hézirend eldirasai az intézmény teriiletén, a tanodrai €s a tandran kiviili foglalkozdsokon
érvényesek és szamon kérhetdk, tovabba hatalyuk kiterjed a kiillonb6z6 kozteriileteken tanitasi
id6 alatti kozlekedésre, az intézményi keretekben torténé gyermekétkeztetésre, valamint az
intézmény teriiletén €s azon kiviil szervezett iskolai rendezvényekre (szinhdz, mozi, kiallitas,
hangverseny, kirandulas, tanulményi kirdndulés, tanulmanyi és sportversenyek, stb.).

1.4 A hazirend nyilvanossaga

* A hazirend és fliggelekei megtalalhatok az intézmény konyvtardban, valamint az iskola
honlapjéan, ahol a tanulok, oktatdk, sziilok (torvényes képvisel6k) megtekinthetik. Aki nem
rendelkezik internet hozzaféréssel, annak nyomtatott formaban kell eljuttatni.

* A hazirend egy példanyat a didkonkorményzatnak, a sziil6i munkakozosség iskolai
vezetdségének at kell adni, tovabba az iskola konyvtaraban, és az iskola honlapjan el kell
helyezni.

* Az osztalyfonokok minden tanév elején az elsd tanitasi nap osztalyfonoki orajan és az elsd
szlldi értekezleten tajékoztatast adnak a hézirendrdl, valaszolnak a didkok és a sziilék
hazirenddel kapcsolatos kérdéseire.

1.5 A hazirend fiiggelékei
1. A kdnyvtar hasznalati rendje
2. Az informatikai termek hasznalati rendje
3. A vendéglatos tankonyhak hasznalati rendje
4. Arizona szoba rendje

2. A tanuloi jogok és azok gyakorlasaval kapcsolatos rendelkezések
A tanul6 joga,
* hogy az iskoldban biztonsagos és egészséges kornyezetben neveljék és oktassak, személyét,
emberi méltosagat tiszteletben tartsak.



* Iskolai tanulmanyi rendjét, pihend- és szabadidejét testmozgéas beépitésével, sportolasi,
étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

* Az ismeretek kozlése targyilagosan €s tobboldali modon torténjék.

«  Allapotanak, személyes adottsdgainak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon.

* A tanul6 joga, hogy az emberi méltdsag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt mondjon
az 6t tanitd oktatok munkajarol.

* Részt vegyen a didkkorok és a didkdnkorméanyzat munkéjaban.

* Rendszeres egészségiigyi felligyeletben és ellatasban részesiiljon.

A tanul6 jogai érvényesitésében a diakonkormanyzat vezetGségének és segité oktatojanak, az
iskola vezetésének segitségét kérheti.

2.1 A diakkorok (ismeretterjeszto, miivészeti, miivelodési szakkorok,
sportkorok) létrehozasanak és mikodésének rendje
2.1.1 A diakkorok létrehozasara javaslatot tehet a tanuld, a sziild, az oktato, illetve a
diakonkormanyzat (a tovabbiakban DOK).

2.1.2 A javasolt didkkor 1étrehozasarol — az adott lehetoségek figyelembevételével — az intézmény
vezetdje dont: minimum 8 {6 részvételével engedélyezheti a didkkor miikodését. A miikodés
helyszinét, idejét és egyéb feltételeit egyeztetni kell az igazgatdval.

2.1.3 A diakkoérbe minden tanév szeptember 15-ig irasban lehet jelentkezni az oktatondl. A
foglalkozasokon vald részvétel a tanév végéig kotelezo.

2.1.4 A diakkoroket oktatd, sziild, vagy az igazgat6 altal felkért nagykora személy vezetheti.

2.1.5 A didkkorok sajat tagjaik koziil egy-egy képviseldt valaszthatnak az iskolai
diakdnkormanyzat vezetdségebe.

Diakkort 6nkéntes alapon — a sziilok irasbeli engedélyével — az iskola tanuloi is 1étrehozhatnak.
Az igy létrejott didkkor munkajat — a diakkor altal felkért — nagykort személynek kell segitenie.
Megalakulasat az iskola igazgatojanak be kell jelenteni, mitkodésének helyszinét, idejét és egyeb
feltételeit vele egyeztetni kell. A felndtt segitd személyével kapcsolatosan is be kell szerezni az
1gazgato egyetértését.

2.2 A tanulok véleménynyilvanitasanak rendje
A tanuld széban vagy irasban, kozvetleniil vagy vélasztott képviseld Utjan — személyére és
tanulmanyaira vonatkozé kérdéseivel — az osztalyfonokhdz, az oktatokhoz, az iskolavezetéshez,
a diakonkormanyzathoz, a sziild1i munkak6zosség valasztméanyahoz fordulhat.
A tanulok képviseldik utjan véleményt mondhatnak, javaslatot tehetnek az iskola miikodésével,
¢letével kapcsolatos kérdésekben — ezekre 30 napon beliil érdemi valaszt kell kapniuk.

2.2.1 A tanulok kisebb csoportjainak (egy osztaly, egy tanulocsoport) joga, hogy kifogést
emeljenek az igazgatonal abban az esetben, ha az egy napra jutd iskolai témazaré dolgozatok
szama meghaladja a kettdt. (Témazar6 dolgozatnak mindsiil minden olyan szdmonkérés,
amelyhez 3 vagy ennél tobb oOra tananyaga, tobb anyagrész, egész téma, vagy tobb téma eldzetes
attekintése, ismétlése sziikséges.)

2.2.2 Az intézményi DOK iilésen — meghivas esetén — az iskolavezetés képviselteti magat.



2.2.3 A vezetéi, oktatdi testiilet értekezleteire az DOK képviseldi, a tanulok az Sket érintd témak,
kérdések esetében meghivast kaphatnak, ahol informécioszerzési és véleménynyilvanitasi
jogaikat gyakorolhatjak.

A tanuldi véleménynyilvanitas legfobb eszkoze
Az iskolai diAkonkormanyzat

A tanulok és a tanulokozosségek érdekeinek képviseletére, a tanuldk tanéran kiviili, szabadidds
tevékenységének segitésére az iskolaban didkonkormanyzat mitkodik.

Az iskolai didkonkormanyzat munkéjat az osztalyokban megvalasztott kiildottekbdl (valamint a
didkkorok képviseldibdl) allo intézményi didkbizottsdg és iskolai didkbizottsdg vezetdsége
iranyitja.

Az DOK tevékenységét az iskola igazgatoja dltal megbizott oktato(k) segiti(k).

Az iskolai didkonkormanyzatnak véleményezési joga van a tanuldk nagyobb kozosségét érintd
kérdések meghozatalaban.

A tanulok nagyobb kozossége

* azegy (azonos) évfolyamra jar6 tanulok kozossége,
* az azonos tagozaton tanuldk kozdssége,
*  minimum 2 osztaly tanul6i.

Az iskolai diakkozgyulés

Tanévenként legalabb egy alkalommal iskolai diakkdzgytilést kell 6sszehivni.

A diakkozgytlés dsszehivasaért minden tanévben, aprilis honapban az iskola igazgatdja a felel6s.
Az iskolai didkkozgylilésen minden tanulonak (vagy az osztalykozosségek altal valasztott
képviseldknek) joga van részt venni.

A diakkozgytilésen a didkonkorméanyzatot segité oktatd, valamint a DOK didkvezetdje beszamol
az eldz6 didkkozgytlilés ota eltelt idészak munkdjarol, valamint az iskola igazgatdja tajékoztatast
ad az iskolai élet egészérdl, a hazirendben meghatarozottak végrehajtasanak tapasztalatairdl.

A tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai

* A tanuld a digitdlis naploban tajékozodhat eredményeirdl és felvilagositast kérhet
szaktanaraitol, osztalyfonokétol az érdemjegyeirdl.

* az intézményben negyedéves és haromnegyed éves értekelések alkalmaval tdjékoztatast
kap tanulmanyi elémenetelérdl (az oktatok figyelmeztetésekkel és dicséretekkel
jelezhetik véleményiiket a tanuld elérehaladaséarol)

* Azintézmény honlapjan (kereskedelmi-nmszc.hu) tajékozédhat az osztalyozé vizsga
tantargyankénti és évfolyamonkénti kovetelményeirdl és a vizsgak idejérol,
beosztasarol.

* Az intézmény honlapjan (kereskedelmi-nmszc.hu) talalhaté vizsgaszabalyzatbol
tajékozodhat a tanuld a tanulmanyok alatti vizsgak rendjérol.

A tanuloi jogok egyéni érvényesitésének formai
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Amennyiben a tanulo fiiggetlen vizsgabizottsag eldtt kivan szadmot adni tudasardl, kérelmét
félévkor, illetve a tanév vége eldtt 30 nappal irasban kell benyujtania az iskola igazgatdjahoz.
Valamint kérheti a bizonyitvany atvételét kovetd 15 napon beliil, ha barmely tantargybol
javitovizsgara utasitottak, akkor azt fliggetlen vizsgabizottsag el6tt tehesse le. Az iskola a
kérelmet 8 napon beliil tovabbitja a szakképzési allamigazgatasi szervhez.

A tanulo kérheti érdemjegyeinek feliilvizsgalatat abban az esetben, ha tudasat nem a pedagogiai
programban leirtak szerint értékelték.

A tanul6 joga, hogy a témazar6 dolgozat idejét, témajat min. 5 munkanappal a dolgozatiras elott
megismerje.

A tanul6 16 tanitasi napon beliil megismerheti, megnézheti irasbeli munkajat, érdemjegyét, hibait.
Amennyiben ennél késébbi iddpontban keriil sor a dolgozat kiosztasara, a didk szabadon
eldontheti: kéri-e a dolgozatra adott érdemjegyet vagy nem.

A tanul6 az iskola igazgatdjatol kérhet felvilagositast arrdl, milyen személyes adatokat kezel a
tanulordl, s hogyan biztositja azok védelmét.

A tanulé jogainak megsértése esetén panaszt nyujthat be az iskola igazgatdjahoz, valamint
torvényességi kérelemmel fordulhat az intézmény fenntartojahoz. Erdeksérelem esetén
feliilvizsgalati kérelemmel fordulhat a sziil6i munkakozosség iskolai vezetoségéhez.

A tanuld az iskola igazgatojanak engedélyével a két vagy tobb évfolyamra megallapitott
kovetelményeket egy tanévben, ill. az eldirtndl rovidebb idd alatt is teljesitheti a
vizsgaszabalyzatban foglaltak szerint.

A tanuld joga, hogy levelezéshez vald jogat tiszteletben tartsdk. Névre sz0l6 és az iskolaba érkezd
leveleit az iskola titkdrsagan veheti 4t.

2.3 A sziilok tajékoztatasanak, informacioszerzésének, véleménynyilvanitasanak
rendje
2.3.1 A sziiloket az iskola egészének ¢életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktuélis feladatokrol
» aziskola igazgatoja
— asziildi szervezet iskolai valasztmanyi iilésén minden félév elején,
— hirdetdtablan és az iskola honlapjan folyamatosan tajékoztatja;
* az osztalyfdnokok

— az ellendrzd konyvon keresztiil,
— az osztalyok sziildi értekezletein
— az elektronikus naplon keresztiil tajékoztatjak.

2.3.2 A sziiloket az oktatdk a tanuldk egyéni haladdsarol az alabbi modon tajékoztathatjak:

* szoban:

— a sziloi értekezleteken,

— az oktatok fogadoorain,

— személyes megbeszélésen,

— ha a koriilmények indokoljak csaladlatogatason.
* irésban:

- az ellendrz6 konyvben,

- levélben,

- digitalis naplon keresztiil,
- elektronikus tton.

2.3.3 A sziildi értekezletek és a fogadoorak idopontjait az ellendrzd kdnyvbe irja be a tanulo,
amelyet az iskola honlapjan is kozzéteszi.



2.3.4 A sziilok, a tanulok jogaik érvényesitése érdekében szoban vagy irdsban, kézvetleniil
vagy valasztott képviseldik utjan az osztalyfonokokhoz, az oktatokhoz, az iskola vezetdjéhez, a
diakonkormanyzathoz, a sziil6i munkak6zosség iskolai vezetdségéhez fordulhatnak.

2.3.5. A sziilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szOban vagy irasban, egyénileg vagy
valasztott képviseldik utjan kézolhetik az iskola vezetésével, neveldivel.
* Intézményiinkben elektronikus napld (Kréta) mitkodik. A sziilok a 9. évfolyam elsé
sziiloi értekezletén vehetik at hozzaférési kodjukat. Akadalyoztatasuk esetén irasbeli
kérelmiikre a tanulonak is atadjuk a digitalis naplo kodjat.

2.4 A tantargyvalasztassal és annak modositasaval osszefiiggo eljarasi kérdések
2.4.1 A tanul6 joga, hogy tanulmanyai soran nem kotelez6 tantargyakat valasszon, amennyiben a
tantargyfelosztas ezt lehetévé teszi. Ezek kinalata az iskola pedagogiai programjaban
megtalalhat6. Az igazgatd minden év aprilis 15-ig teszi kozzé a tdjékoztatét a valaszthatd
tantargyakrol.

2.4.2 A nem kdtelezd tantargy tanitasat végzo oktatd személyére az eldzd tanév végéig az érintett
tanulok tehetnek javaslatot az iskola igazgatdjanal, aki ezt a tantdrgyfelosztas elkészitésénél
oktatdsszervezésileg megoldhaté modon figyelembe veszi.

2.4.3 Kiskort tanuld esetén a sziild és a tanul6 is nyilatkozik, és minden év majus 20-ig a didk
irasban adhatja le a tantargyvalasztassal, valamint a felkésziilési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontését az osztalyfonoknek.

2.4.4 A tanul6 a tanév soran egy alkalommal az igazgatd engedélyével modosithatja valasztasat.
2.4.5 Az iskolaba jonnan beiratkoz6 tanuld, illetve a sziild a beiratkozaskor irasban adhatja le a
tantargyvalasztassal, valamint a felkésziilési szint megvalasztisaval kapcsolatos dontését az
iskola igazgatdjanak.

2.4.6. Az iskolaban a bejegyzett egyhazak — az iskola neveld és oktatd tevékenységétol
fiiggetleniil — hit- és vallasoktatast szervezhetnek, melyeken a részvétel a tanulok szamara
onkéntes.

2.5 A szocidlis 6sztondij, tAmogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei, a nem alanyi jogon
Jaré tankdnyvtamogatas elvei és elosztasanak rendje

2.5.1 A tanulok részére biztositott szocialis tdmogatasok odaitélésér6l — amennyiben erre
lehetéség van — az ifjusagvédelmi felelds és az osztalyfondk véleményének kikérése utin az
oktatoi testiilet dont.

2.5.2 A szocidlis tdmogatasok odaitélésénél elonyt élvez az a tanuld, aki hatranyos helyzetd,
akinek egyik vagy mindkét sziildje munkanélkiili, akinél a csalad egy fére jutd havi jovedelme
nem éri el a mindenkori minimalbér 50 szazalékat, aki 4llami gondozott, s akinek magatartasa és
tanulmanyi munkaja megfeleld.



3. A tanulok kotelességei és a tanulmanyi kotelességeken kiviili
kotelezettségek végrehajtasanak modja

3.1. A tanulok kotelességei
A tanul6 kotelessége a tanorai foglalkozasokon a sziikséges taneszkdzokkel pontosan megjelenni,
¢s az ordkon részt venni, valamint legjobb tudésa szerint elkésziteni a hazi feladatot.
Kozremukodik sajat kornyezetének és az altala hasznalt eszk6zok rendben tartdsaban a takaritasi,
tisztasagi akciok, ill. a tavaszi nagytakaritas keretében.

Betartsa az iskola és a gyakorlati képzési helyek helyiségeinek rendjét.

Ovja sajat és tarsai egészségét, testi épségét, haladéktalanul jelentse, ha veszélyes
allapotot, tevékenységet észlelt.

A tanul6 kotelessége, hogy masok emberi méltosagat tiszteletben tartsa, érdekeit ne
sértse, és ne akadalyozza jogaik gyakorlasdban.

Megorizze és az eldirasoknak megfeleléen hasznélja a rabizott eszkozoket.
Megtartsa az iskolai SZMSZ-ben, tovabba a Hazirendben foglaltakat mind az iskolan
beliil, mind az iskoldn kiviil szervezett foglalkozasokon, programokon.

Az ellendrzd konyvet - mint hivatalos okményt - a tanuld koteles a tanitasi id6 alatt
maganal tartani, €¢s a valdsagnak megfelelden, feleldsséggel vezetni. Az elveszett
ellenérz6 konyv potlasa emelt 6sszeg ellenében, a sziil6 irasbeli kérelmére lehetséges.

A tanuld, az altala felvett nem kotelezd tanorai foglalkozason, valamint az érettségire
torténd emelt szintii felkészitésen a tanitasi év végéig koteles részt venni. Indokolt esetben
a valtoztatas iranti kérelmet az elsé félév utolsdé napjdig kell benyujtani az iskola
igazgatojanak.

A tanulo koteles a tanar altal megszabott rendben tudasardl szamot adni.

3.2 A tanulok munkajanak értékelése
3.2.1 A tanuldk értékelésének, mindsitésének szempontjait (magatartds, szorgalom, tantargyi
jegyek, osztalyzatok) és az értékelés maodjat, formajat a pedagogiai program tartalmazza.

3.2.2 Ha a tanul6 a tanitasi év végén hidnyzasai miatt nem osztalyozhatd, ill. nem teljesitette az
évfolyamra eldirt tanulményi kdvetelményeket, tanulmanyait az évfolyam megismétlésével
folytathatja.

3.2.3 A tanulmanyi kévetelmények nem teljesitése az alabbiakat jelenti:

a tanév végén vagy a javitovizsgan elégtelen osztalyzatot kapott,

az iskolabol val6 igazolt €s igazolatlan mulasztisa miatt a tanitasi év végén nem volt
osztalyozhato, és a nevelGtestiilet az osztalyozovizsga letételét az igazolatlan mulasztasok
szdma miatt nem engedélyezte,

jogerds fegyelmi biintetéssel a tanév folytatasatol eltiltottak, vagy kizartdk az iskolabol.

3.2.4 Ha a tanuld a tanév végén legfeljebb harom tantargybdl elégtelen osztalyzatot kapott,
javitovizsgat tehet.

A vizsgak iddpontjardl a tanulot tdjékoztatja az iskola.
A javitovizsga folytatasatol eltilthato az, aki a vizsgarol igazolatlanul tdvol maradt, vagy
onnan engedély nélkiil tavozott.



» Javitovizsga letételével folytathatok a tanulmanyok akkor is, ha a tanul6 az osztalyozo ill.
a kiilonbozeti vizsgarol igazolatlanul tavol maradt, vagy azt nem fejezte be, az eldirt
iddpontig nem tette le.

* Az osztalyozo vizsgakkal kapcsolatos kérdéseket (kovetelmények, jelentkezés modja,
hatarideje) az iskola Szakmai Programja részletesen tartalmazza.

3.3 A tanulok feladatai sajat kornyezetiik rendben tartasaban, a tanitasi orak, az
iskolai rendezvények elokészitésében, azokon valo részvételiikben

3.3.1 Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen kell hasznalni. Az iskola
helyiségeinek hasznaloi feleldsek:
» aziskola tulajdonanak megdvasaért, védelméért,
» aziskola rendjének, tisztasaganak megorzéséért,
* atliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabélyok betartasaért,
* az iskola szervezeti ¢és mikodési szabalyzatdban, valamint a hazirendben
megfogalmazott eldirasok betartasaért.

3.3.2 Minden tanul6 feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasagara vigydzzon, ne szemeteljen, erre
tarsait is figyelmeztesse, maga €s tarsai utan az iskola udvaran és helyiségeiben rendet hagyjon.

3.3.3 Az iskolaban az alabbi tanuloi felel6sok mikodnek:
e osztalyonként két hetes,
*  kulcsfelel6sok.

3.3.4 A hetesek feladatai:

* gondoskodnak a tanterem megfeleld el0készitésérdl a tandrakra (tiszta tabla, kréta stb.
az Orat tartd oktatd utasitasai szerint),

* asziinetben a termet kiszelloztetik,

* az Ora kezdetén az oktatd megérkezéséig iligyelnek az osztily rendjére, a
fegyelmezetlen tanulokat figyelmeztetik,

* ha az orat tartd oktat6d a becsongetés utan 6t perccel nem érkezik meg a tanterembe,
értesitik az igazgatdsagot,

e az orat tartd oktatonak az ora elején jelentik a hianyzo tanulokat,

* ha a haszndlatra kijel6lt terem berendezési targyaiban rongalast észlelnek a tanulok,
azt jelenti az ligyeletes oktatonak, vagy az oOrat tartd oktatonak.

3.3.5. Az egyes tanoran kiviili iskolai rendezvények el0készitésében, lebonyolitasaban,
lezardsaban a rendezvény megszervezéséért felelds tanulokozosség tagjainak kell
kozremiikodniiik. A tandran kiviili iskolai rendezvényekért felelds tanulokdzosségeket az iskolai
munkaterv tartalmazza.

3.3.6. Az intézményben az iskolai linnepélyeken ¢és vizsgakon hagyomanyainknak megfeleléen
az iskolai didkdnkormanyzat, a sziil61 valasztmany €s az oktatoi testiilet egyetértésével egyenruha
helyett az alkalomhoz 1116 fehér bluz (ing), sotét szoknya vagy nadrag viselése, valamint az iskola
emblémajaval diszitett nyakkendd kotelez6 mind a didkok, mind az oktatok szamara.

4. Kozosségi szolgalat



A szakképzési torvény végrehajtasarrol szold 12/2020. Kormanyrendelet 107. § (1) alapjan
technikumban az érettségi vizsga megkezdésének feltétele legalabb harminc o6ra kozosségi
szolgalat teljesitése.

4.1 A szervezési feladatok ellatdsat az intézményvezetd altal kijeldlt igazgatohelyettes -
koordinator segiti.

4.2 A tanul6 jelentkezési lap kitoltésével, az altala valasztott tevékenység(ek) megjeldlésével jelzi
az iskolanak a kozosségi szolgalatra valo jelentkezését, melyet a sziild jovahagyo alairasaval kell
beadni.

4.3 A tanulonak sajat kozosségi szolgalati napldjat naprakészen kell vezetnie.

4.4 A tanul6 osztalyfonoke a kdzosségi szolgalat teljesitését folyamatosan vezeti az elektronikus
naploban, tanév végén a bizonyitvany megjegyzes rovataban 0sszegezve az adott tanévben letoltott
idot.

5. Az intézményi munkarend, a foglalkozasok rendje

5.1 A nyitva tartas és a tanitas rendje
5.1.1 Az iskola épiilete szorgalmi id6ben hétf6tdl péntekig reggel 6:30 6ratol 20:30 oraig van
nyitva.

5.1.2 A tanitasi sziinetekben (6szi, téli, tavaszi, nydri) az iskola nyitva tartasa az épiiletben
kifiiggesztett, valamint az intézmény honlapjan kdzzétett rend szerint torténik.

5.1.3 Az iskoléban tartozkodé tanuldk feliigyeletét az iskola a tanitas kezdetétdl a tanitas végéig,
illetve a tandran kiviili foglalkozéasok idejére tudja biztositani legkésébb 16.00 oraig.

5.1.4 Az iskolaba a tanuloknak az elsé tanitasi ora kezdete el6tt legalabb 5 perccel (7.55) meg kell
érkeznitik, becsongetéskor a tanteremben a helyiikon, ill. a szaktanterem el6tt tartozkodniuk.

5.1.5 A tanitési 6rék €s az 6rakozi sziinetek rendje a kovetkezo:

1. ora: 8.00 - 8.45
2. bra: 8.55-9.40

3. oOra: 9.50-10.35
4. bra: 10.45-11.30
5. Ora: 11.40 - 12.25
6. Ora: 12.40 - 13.25
7. 6ra 13.30 - 14.15
8. ora 14.20 - 15.05
9. 6ra 15.10 - 15.55

10. ora 16.00 - 16.45
11. 6ra 16.50-17.35
12. 6ra 17.40 - 18.25

5.1.6 A tanitasi 6ra végét kicsongetés jelzi. A kicsongetéskor az orarendben eldirtak szerint a
tanuloknak termet kell cserélni.
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5.1.7 A tanuldk az 6rakozi sziinetekben €s a lyukasorakon az iskola épiileteit és az iskolaudvart
csak az ellen6rzd konyvben rogzitett sziildi kérésre hagyhatjak el. Egyéb esetekben a tanuld
tanitdsi idében csak az osztalyfénok, a potosztalyfonok vagy az igazgatdhelyettes irdsos
engedélyével hagyhatja el az iskola épiiletét. Az iskola engedély nélkiili elhagyasa fegyelmi
vétség, a tanuld tandrakrol vald hidnyzasa utdlag sem igazolhatd. Lyukasordkban a tanuld a
kijeldlt helyen tart6zkodhat.

5.1.8 Valamennyi tanéran kiviili iskolai és nem iskolai rendezvény csak az igazgato
jovéhagyasaval tarthatd meg (sziikség szerint az épiilet nyitasaért — zarasaért felelés személy
jelenlétében).

5.1.9 Az iskolan kiviili rendezvényeken is kotelezd betartani a vagyonvédelmi, biztonsagi,
munka- ¢és tiizvédelmi szabalyokat.

5.1.10 A tanuldk az iskola szamitogéptermeit, nyelvi termét, szaktantermeit, a tornatermet, a
konyvtar helyiségét, azok miikddési rendje €s szabdlyzata szerint, csak oktatoi feliigyelettel
hasznalhatjak.

5.1.11 Az iskolai eszkozoket, butorokat rendeltetésiiknek megfeleléen, a vagyon- és
munkavédelmi eldirasok betartasaval hasznalhatjak a tanulok, kiilonds tekintettel az egészségiigyi
szabalyokra és a tisztasagra.

5.1.12 A tanul¢ tliz- €s balesetveszélyes targyakat nem hozhat be az iskolédba.
5.1.13 A testnevelés vagy mas oOra latogatdsa alol felmentett tanulok a kijeldlt helyen

tartozkodhatnak. Ha a testnevelés 6ra aznap az elsd, akkor csak a kovetkezd orara érkeznek, illetve
ha az dra aznap az utols6, hazamehetnek.

5.2 Az étkezések rendje
Az iskolaban kozétkeztetés biztositasa a tanuldi igények figyelembevételével torténik.
5.3 Az ligyintézés, dijbefizetés, visszafizetés rendje
5.3.1 Tanitéasi napokon a hivatalos ligyek intézése a honap utolso hetében a gazdasagi iroddban

10.35 - 13.00 oraig.

5.3.2 Az iskola a tanitasi sziinetekben a hivatalos tigyek intézésére kiilon tigyeleti rend szerint tart
nyitva, melyet a sziinet megkezdése eldtt a sziilok, a tanulok és a neveldk tudomasara kell hozni.

5.3.3 Az iskola épiiletében az iskolai dolgozokon és a tanuldkon kiviil csak a hivatalos iigyet
intézok tartozkodhatnak, ill. azok, akik erre az iskola igazgat6jatol engedélyt kaptak.

5.3.4 Az iskola épiiletébe érkezd sziilok, ill. idegenek belépését a portaszolgalat ellendrzi.

5.3.5 Az oktatassal 6sszefiiggo téritési dijak és tandijak mértékérdl, részletfizetésrol és az esetleges
kedvezményekrdl tanévenként az iskola igazgatdja dont.
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5.4 A tanulok tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasi rendje

5.4.1 A tanul6 hianyzasat, ill. késését a tanitasi orakrol, valamint a tandran kiviili foglalkozasokrol
igazolnia kell: az ellendrzdbe irt orvosi igazolassal, sziildi igazolassal vagy hivatalos levéllel.

A szakképzési munkaszerzddéssel rendelkezd tanulonak a mulasztasat a gazdalkodo felé kell
igazolnia, amelyet az rogzit az elektronikus napléban.

5.4.2 Hianyzas esetén a sziil6nek, ill. a nagykora tanulénak a hianyzas elsé napjan jelezni kell
az osztalyfénoknek a hidnyzas okat.

5.4.3. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha
* atanul6 eldzetesen engedélyt kapott a tavollétre (sziil6i irasbeli kérelemre, siirgds esetben
szobeli kérelemre)
— sajat orajarol a szaktanar (osztalyfonokkel egyeztetve),
— tobb oOrardl, illetve 1 naprol az osztalyfonok,
— 2 vagy tobb naproél az igazgato.

* beteg volt, és azt a hatarid6 betartasaval orvosi igazolassal az ellendérz6be vagy szintén az
ellendérzdbe irt sziildi bejegyzéssel igazolta (A sziild egy tanév folyaméan gyermekének 3
nap hianyzasat igazolhatja utolag.)

* hatosagi intézkedés miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni, és azt hivatalos irattal
igazolta

* atechnikum 12. és 13. évfolyaman két-két alkalommal tovabbtanulasi rendezvényen vehet
részt, amelyet a szervezo is igazol.

5.4.4. Igazolt hianyzasnak tekintendd:

- az orszagos tanulmanyi €s tehetséggondozd versenyek napja

- az OKTV, a SZETV, az SZKTV, az orszagos tanulmanyi és tehetséggondozé versenyek,
valamint a Szakmunkdsok Kozismereti Tanulmany Versenye orszdgos dontdje eldtti 3 nap €s a
verseny(ek) napja,

- nyelvvizsga el6tt 2 nap és a vizsga napja egy alkalommal (igazgatdi engedélyhez kotott) - az
elérehozott kozépszintli érettségi irasbelije el6tti nap és a vizsga napja, - az elérehozott emelt
érettségi irasbelije és szobelije elbtti nap és a vizsga napja.

Tovabbi hidnyzasok a sziil6i igazolasok terhére vehetdk igénybe.

Az autovezetést tanuld didk az iskolabol csak a vizsgdk iddtartama alatt hianyozhat
osztalyfonokével valo eldzetes egyeztetés alapjan. Hidnyzéasardl hivatalos igazolast kell
bemutatnia.

5.4.5 A mulasztd tanuld iskoldba jovetelének elsé napjan, de legkésobb a kovetkezé
osztalyfonoki oran koteles igazolni mulasztasat. A tanul6 érai igazolatlannak minésiilnek, ha
az eloirt hataridé alatt nem igazolja tavolmaradasat.

5.4.6 Amennyiben a tanul6 elkésik a tanitasi orarol, az orat tartd oktatd a késés tényét a digitalis
naploba bejegyzi. Azt, hogy a késés igazoltnak vagy igazolatlannak mindsiil, az osztalyfonok
donti el. A késések tantargyanként 0sszeadodnak, amelyet a digitalis napld 45 perc utan tandrai
hianyzasként jelez. Az elkés6 tanuld nem zarhat6 ki a tanorarol, foglalkozasrol.
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5.4.7 A tanul6 késését, hidnyzasat az oktato a digitalis naploban rogziti, a mulasztott 6rak havi
Osszesitését €s igazolasat az osztalyfonok végzi.

5.4.8. A hianyzas miatti lemaradésat a szaktanarral egyeztetett hataridore a tanulonak potolni kell,
indokolt esetben halasztast kérhet a tananyag potlasara. Sziikség esetén segitséget kérhet
osztalytarsaitol, oktatoitol, osztalyfonokétol.

5.4.9 Az igazolatlan mulasztasok hatterének felderitésében az osztalyfonok jar el, az sziikség
esetén kezdeményezik a tankotelezettség megszegésére vonatkozo szabalysértési eljarast.

5.4.10.A szakképz0 intézmény koteles a tankdteles tanuld torvényes képviseldjét és a tankoteles
tanuld kollégiumi elhelyezése esetén — ha a kollégium nem a szakképzd intézménnyel kozos
igazgatasu intézmény — a kollégiumot is értesiteni a tankoteles tanulo elsé alkalommal torténd
igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem tankoteles kiskort tanuld
igazolatlan mulasztasa a tiz foglalkozast eléri. Az értesitésben fel kell hivni a tankoteles tanuld
torvényes képviseldjének figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Ha a szakképz6
intézmény értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt, a
szakképz6 intézmény a csalad- és gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve keresi
meg a tankoteles tanulo torvényes képviseldjét.

Ha a tankételes tanuld igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi félévben eléri a tiz foglalkozast, az
igazgatd — a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hatdskorok ellatasarol, valamint a
gyamhatosdg szervezetérdl ¢és illetékességérdél szolé kormanyrendeletben foglaltakkal
Osszhangban — értesiti a tanul6 tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, a
gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatot és — a gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tanulo kivételével — a csalad- és
gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kovetden a csalad- és gyermekjoléti szolgalat a szakképzd
intézmény és — sziikség esetén — a kollégium bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit,
amelyben a mulasztas okédnak feltarasara figyelemmel meghatarozza a tanulot veszélyeztetd és az
igazolatlan mulasztast kivaltd helyzet megsziintetésével, a tanuloi tankotelezettség teljesitésével
kapcsolatos, tovabba a tanul6 érdekeit szolgal6 feladatokat.

Ha a tankdteles tanulo igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a harminc foglalkozast, az
igazgatd a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdosagot — a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelked6 tankoteles tanuld kivételével — valamint ismételten tajékoztatja a
csalad- és gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikodik a tankételes tanuld torvényes
képviseldje értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tankoteles tanulod
esetén a terlileti gyermekvédelmi szakszolgalatot.

A nevelési-oktatasi intézmény vezetdje a mulasztas igazolasara eloirt hatarido lejartat kovetden
haladéktalanul jelzi a védelembe vételi eljaras lefolytatasara illet¢kes gyamhivatalnak, ha a
gyermek (fiatal feln6tt) igazolatlanul mulasztott kotelezo tandrai foglalkozéasainak szdma az adott
tanitasi évben elérte az dtvenet.

Ha a tanuldnak — az ideiglenes vendégtanuloi jogviszony id6tartaménak kivételével — egy tanitési
évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a kétszazotven foglalkozast vagy egy
adott tantargybol a foglalkozasok harminc szazalékat meghaladja és emiatt a tanuld
teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem
mindsithetd, kivéve, ha az oktatoi testiilet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen. Az oktatdi
testlilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan mulasztasainak
szama meghaladja a husz foglalkozast, és a szakképzd intézmény eleget tett a szakképzésrol sz616
torvény végrehajtasarol sz6lo Kormanyrendelet 163. §-ban meghatdrozott értesitési
kotelezettségének.
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5.4.11 A tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy mulasztisat anndl a szakiranyl oktatast
folytatd szervezetnél igazolja, akinél a szakiranyl oktatasat teljesiti.

Ha a tanul9, illetve a képzésben részt vevd személy szorgalmi idészakon kiviili egybefiiggé
gyakorlatrdl valo igazolt és igazolatlan mulasztasa meghaladja a szorgalmi idészakon kiviili
egybefiiggd gyakorlat foglalkozéasainak huisz szazalékat, a tanulo, illetve a képzésben részt vevo
személy az évfolyam kovetelményeit nem teljesitette és magasabb évfolyamba nem Iéphet.
A tanul6 a megismételt évfolyamon akkor is koteles teljesiteni az egybefliggd gyakorlatot, ha azt
korabban mar teljesitette.

5.4.12

Az igazolatlanul mulasztott 6rak biintetést vonnak maguk utan:
3 igazolatlan 6ra utén irasbeli osztalyfonoki figyelmeztetés,

7 igazolatlan 6ra utan irasbeli igazgatoi figyelmeztetés jar.

5.5 Védo, 6vo rendszabalyok

5.5.1 A tanul6 kotelessége, hogy:

* részt vegyen a kdtelezd és a valasztott foglalkozasokon;

* megorizze, illetve az eldirdsoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy a szakmai oktatas
soran hasznalt eszkozoket, dvja a szakképzo intézmény létesitményeit, felszereléseit;

* tiszteletet és megbecsiilést tanusitson a szakképzo intézmény alkalmazottai irant;

* Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét;

* elsajatitsa és alkalmazza az egészségét €s a biztonsagat védod ismereteket;

* betartsa, és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfénokétdl, illetve az oktat6itol
hallott, a balesetek megel6zését szolgald szabalyokat;

* azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozojanak, ha sajat magat, tarsait vagy masokat
veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili eseményt (pl.:
természeti katasztrofat, tiizet, robbantassal torténd fenyegetést) vagy balesetet észlel;

+ azonnal jelentse az iskola valamelyik oktatéjanak — amennyiben ezt allapota lehetové
teszi —, ha rosszul érzi magat vagy megsériilt;

* megismerje az épiilet kiiiritési tervét, és részt vegyen annak évenkénti gyakorlataban;

» rendkiviili esemény (pl.: természeti katasztrofa, tliz, robbantassal torténd fenyegetés)
esetén pontosan betartsa az iskola felndtt dolgozoinak utasitasait, valamint az épiilet
kitiritési tervében szerepld eldirdsokat.

5.5.2 A testnevelési orakra, edzésekre (a sportfoglalkozasokra) vonatkozo kiilon szabalyok:

e atanuld a tornateremben csak oktato feliigyeletével tartozkodhat;

» asportfoglalkozasokon a tanuloknak — az utcai (iskolai) ruhazat helyett — sportfelszerelést
(pl.: tornacip6, edz6eipd, polo, trikd, tornanadrag, tornadressz, melegitd) kell viselnitik;

» a sportfoglalkozasokon a tanulok nem viselhetnek kardrat, gytriit, nyaklancot, 16g6d
fiillbevalot,

* azatanulo, aki a tornaterembe az 6ra megkezdése utan érkezik, €s a terem bezarasa miatt
nem tud bemenni, koteles a testnevelésora idején az Arizona szobaban tartozkodni.

5.5.3 A tanul6 kotelessége, hogy részt vegyen az iskola altal szervezett kotelezd egészségiigyi €s
szlirévizsgalatokon.
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5.6 A tanulok értékei biztonsagos megorzésének rendje, a tanulo anyagi
felelossége
5.6.1 A tanuldk az iskolaba a tanuldshoz sziikséges eszkdzokon, felszerelésen til mas dolgokat
(ékszert, mobiltelefont, személyi hivot, értékes orat stb.) csak a_sajat felelésségre hozhatnak
magukkal.

5.6.2 Nagyobb 0Osszegli pénzt a tanulok az iskolaba érkezéskor leadhatnak megoOrzésre a
gazdasagi, illetve az iskolatitkari irodaban, ellenkez6 esetben az iskola nem vallal azokért anyagi
felelOsséget.

5.6.3 Az iskolaban, tovabba az intézményen kiviil — a tanulok részére szervezett rendezvényeken
— tilos a szervezetre kéros élvezeti cikkek behozatala, arusitasa, fogyasztasa (alkohol, kabitdszer
stb.).

5.6.4 Az iskola épiiletében, a sportpalyan, az udvaron, valamint az iskola el6tti utcaszakaszon
tilos a dohanyzas. Elektromos cigaretta hasznalata egészségligyi és nevelési szempontbol sem
engedélyezett.

5.6.5 A tanuldk az iskolaba kerékparral, motorral, gépkocsival csak a sziil6 irasbeli engedélyével
jarhatnak. Az engedélyt az iskola igazgatojanak be kell mutatni.

5.7 A tanulok altal eléallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo
szabalyok

6.7.1 A tanulok altal tanari segitséggel, irdnyitassal készitett szellemi termékek (palyézat,
publikacid, informatikai anyag stb.) 1 példanya elhelyezendd az iskola konyvtardban, melyet az
alkotdé megjeldlésével az iskola szabadon felhasznalhat. Ezek a termékek az intézmény
tulajdonaba kertilnek.

A tanulok altal elkészitett dolgozatok, felmérések az adott tanév végéig megdrzenddk. A tanitasi
év végeén a tanulo kérésére atadhatok, ellenkezd esetben megsemmisithetok.

6. A tanulok jutalmazasa és a fegyelmezése

6.1 A tanulok jutalmazasa
A jutalmazas elvei

6.1.1 Azt a tanulot, aki a tanulmanyi és a gyakorlati munkajat képességeihez mérten kiemelkedden
végzi, aki kitartd szorgalmat vagy példamutatd magatartast tantsit, ill. hozzajarul az iskola jo
hirnevének megdrzéséhez és ndveléséhez, az iskola dicséretben részesiti, ill. jutalmazza.

6.1.2 Az iskola ezen tilmenden jutalmazza azt a tanulot, aki
* tanulmdnyai soran minden tanévben kitlind bizonyitvanyt szerzett,
* kiemelkedd tanulmanyi versenyeredményével tiint ki a tanév soran,
* kiemelked6 gyakorlati munkajaval tiint ki a tanév soran,
» eredményes miivészeti, kulturélis tevékenységet folytat,

15



» kimagaslo6 sportteljesitményt ér el,
* akoOzosségi €letben tartdsan jo szervezd €s iranyito tevékenységet végez.

6.1.3 A kiemelkedd eredménnyel végzett kozdsséget (osztalyt, énekkart, szakkort vagy mas
csoportot) csoportos dicséretben ¢és jutalomban részesiti az iskola.

A jutalmazas formai
6.1.4 Elismerésként a kdvetkezd irdsos dicséretek adhatok egyéneknek €s csoportoknak egyarant:
» szaktanari
* osztalyfonoki,
* igazgatoi,
* neveldtestiileti.

6.1.5 Az egész évben kiemelkedd munkat végzd tanuldk tantdrgyi, magatartdsi és szorgalmi
dicséretét a bizonyitvanyba be kell vezetni. Ezek a tanulék tanév végén konyv- és
oklevéljutalomban részesiilnek, melyet a marcius 15-1 innepségen, a ballagdson, a tanévzard
tinnepélyen az iskola kdzossége elott, nyilvanosan vesznek at.

Azok a tanulok, akik a tanév soran sokat tesznek a kozosségért, kiemelkedé munkajukkal emelik
az iskolai rendezvények szinvonalat, akiket az osztalykdzosség koziiliik kivalaszt, a tanév végén
jutalomkiranduldson vesznek részt, melynek koltségét az alapitvanyi bal bevételébdl fedezi az
iskola.

6.1.6 Csoportos jutalmazasi formak az intézményben.
Az osztalyok kozotti pontversenyben elsé harom helyezést elért osztalyok pénzbeli hozzéjarulast
kapnak

* kirandulashoz,

* kulturalis programok latogatasahoz (szinhaz, hangverseny, kiallitas stb.)

6.2 A tanulok fegyelmezése
Fegyelmez6 intézkedések

6.2.1 Az a tanuld, aki kotelezettségeit, a hazirend eldirasait enyhébb forméaban szegi meg,
fegyelmezd intézkedésben részesitendo.

6.2.2 A tantestiilet megallapodésa alapjan az a tanuld, aki fegyelmezetlen magatartasaval zavarja
az orat, oktatoi felszolitasra el kell, hogy hagyja a tantermet, és az arra kijeldlt helyiségben
(Arizona szoba) oktatoi feliigyelet mellett koteles onalldan feldolgozni az anyagot.

6.2.3 A tanuldval szemben a kovetkezd fegyelmez6 intézkedések alkalmazhatok:
O szobeli figyelmeztetés: szaktanari,

osztalyfénoki,
igazgatoi;

O Iirasbeli figyelmeztetés: szaktanari,
osztalyfénoki,
igazgatoi;

O intés: szaktanari,

osztalyfonoki,
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igazgatoi;
0 megrovas: szaktanari,
osztalyfonoki,
igazgatoi;
* tandran kiviili foglalkozasoktdl, ill. rendezvényektdl valo eltiltas;
* azigazgatoi rovo utan fegyelmi eljarés.

6.2.4 A fegyelmez6 intézkedések ¢és biintetések alkalmazasandl a fokozatossag elve érvényesiil,
amelyt6l indokolt esetben — a vétség stlyara tekintettel az oktatoi testiilet javaslatara — el lehet
térni.

Fegyelmi biintetések
6.2.5 Ha a tanul6 a kotelességeit, a hazirend el6irasait vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi
eljaras alapjan irdsbeli hatarozattal fegyelmi biintetést kap, melyet irasban a sziild tudomasara kell
hozni.
6.2.6 Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:

* az agresszio, a masik tanul6 fizikai/mentalis/verbalis bantalmazasa;

* azegészségre artalmas szerek (szeszesital, kabitdszer) iskolaba hozatala, fogyasztasa,

arusitasa;

* aszandékos karokozas;

» aziskolatarsak, a neveldk és alkalmazottak emberi méltésaganak megsértése;

* dohanyzas; lopas;

* hamisités.

Ezen til mindazon cselekmények, melyek a biintetd térvénykdnyv alapjan biincselekménynek
mindstilnek.

Az ellen a tanul6 ellen, aki sorozatos fegyelmezetlensége kdvetkeztében igazgatdéi megrovas
biintetést kapott, a kovetkez6 hasonlo vétség esetén fegyelmi eljaras indul.

6.2.6.1 Dohanyzas esetén az els6 alkalom utdn osztalyfonoki rovo, a masodik alkalom utan
1gazgatdi rovo jar, a harmadik alkalom utan fegyelmi eljaras indul.

6.2.7 A tanulé stlyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el kell tekinteni.

6.2.8 A tanuld sulyos kotelességszegése esetén a tanuloval szemben fegyelmi eljaras is indithato.
A fegyelmi eljaras meginditasarol — az oktatoi testiilet dont.

6.2.9 A tanul6 gondatlan vagy szandékos karokozasa esetén a tanul6 sziiléje vagy gondviseldje
kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos mértékét a koriilmények figyelembevételével az
iskola igazgatdja hatarozza meg.

6.2.10 A fegyelmi biintetés lehet:

*  megrovas,

* szigorl megrovas,

* meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, ill. megvonasa,
» athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba, iskolaba,

» ecltiltas a tanév folytatasatol
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* kizaras az iskolabol

6.2.11 A fegyelmi biintetést a fegyelmi bizottsdg hozza. A fegyelmi targyalds és az egyeztetd
eljaras rendjét az iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

7. A szakképzo intézmény helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és a
szakképzo intézményhez tartozo teriiletek hasznalati rendje
A tanul6 kotelessége, hogy megodrizze, tovabba az eldirdsoknak megfelelden kezelje a rabizott
vagy az oktatds soran hasznalt eszkozoket, O6vja a szakképzd intézmény létesitményeit,
felszereléseit.

A szakképzO intézményhez tartozo teriiletek rendje szabalyozasra keriilt, amelyek a
fiiggelékekben olvashatok.

A konyvtar hasznalati rendje 1. sz. fliggelék

Az informatikai termek hasznalati rendje 2. sz. fiiggelék

A vendéglatos tankonyhdk hasznalati rendje 3. sz. fliggelék

Az Arizona szoba rendje 4. sz. fiiggelék

8. A szakképzo intézmény altal szervezett, a szakképzo intézmény
szakmai programjanak végrehajtasahoz kapcsolodo, szakképzo

intézményen kiviili rendezvényeken elvart magatartas
A tanulokra és a képzésben részt vevOkre ugyanazok a magatartasi szabalyok és elvarasok
vonatkoznak az intézményen kiviili rendezvényeken, mint az iskola teriiletén megszervezettekre.
Intézményen kiviili rendezvények:

e Erasmus+ szakmai gyakorlatai,

szakmai, tanulmanyi kirandulés,

szinhazlatogatas,

lizemlatogatas,

szalagavato,

muzeumlatogatas,

versenyek, vetélkedok.

9. A hatalybalépéssel kapcsolatos rendelkezések

9.1 A hazirendet nyilvanossagra kell hozni e dokumentum 1.4 pontja szerint.

9.2 A hazirendnek egységes szerkezetlinek kell lennie, tartalmazni kell a fiiggelékeket is.

9.3 A hazirend moddositdsara barmely tanuld, oktatd, dolgozd, sziilo6 tehet javaslatot a
diakonkormanyzatnal vagy az igazgatonal. Az igy beterjesztett javaslatrél 30 napon beliil az
oktatoi testiilet dont.

9.4 Minden tanév megkezdése el6tt (augusztusban) az iskola vezetdsége és a didkonkormanyzat
attekinti a hazirendet, és hatdroz arrdl, hogy szilikséges-e modositani.

9.5 Jelen hazirend visszavonasig hatalyos.

9.6 Jelen hazirend kihirdetésérél az intézmény vezetbje a jovahagyast kovetd 5. napon beliil
gondoskodik.
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A didkdnkormanyzat a 2023. szeptember 27-i megbeszélésén a hazirend tartalmat megtirgyalta, és
az abban foglaltakkal egyetértett.

Salgétarjan, 2023. szeptember 27.
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Alairasommal tanasitom, hogy a 2023. oktéber 2-an a
mukaértekezleten megvitatott hazirendet

elfogadom/ nem fogadom el
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16. |Katona Eniké
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22. |Nagy Attila gy f
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24. |Olah Gergely
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28. |Pépity Marianna Pt Ul s
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31. [Szalainé Forgics Klaudia 77 3

32. |Szekrényes Gabor JA AL (KL —

33. |Széplaki Péterné Siepladn  Bderre’
34. |Székis Eszter Noémi f;,\i(u‘@hkwmt\uu
35. |Tarjan Katalin

36. | Tétrai Emese Sy Couw

37. | Téth Judit N = —
38. |Ugra Zsuzsanna funn  FAREAAMA

39. | Vinczéné Hurjak Ménika oHivuely o j{m—i’w Jid
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A Négrad Varmegyei SZC Kereskedelmi és Vendéglatéipari Technikum és Szakképz6 Iskola
hazirendjének jovahagyasat aldfrdsommal tantsitom.
Salgétarjan, 2023. oktdber G .....
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10. Fiiggelékek

1. szamu fiiggelék: A konyvtar hasznalati rendje

A hasznaldk jogait és kotelességeit a konyvtarhasznalati szabalyzat rogziti.

A hasznal6 koteles betartani a szabalyokat, koteles rendezni tartozésait az iskolaval torténd

jogviszony megsziinése elott.

A konyvtari tagsag feltételei:
Az iskola konyvtar szolgaltatdsait az intézmény dolgozoi és tanuloi vehetik igénybe.
A beiratkozas és az egyéb konyvtari szolgaltatasok ingyenesek.

Az olvasdi beiratkozas egy tanévre szol.

A konyvtar szolgaltatasai:

Kolcsonzés. Konyvek kolcsonzése

Az olvasé maximum 3 konyvet kdlcsondzhet ki egy-egy alkalommal.
A kolesonzési hataridd két hét, amely igény esetén meghosszabbithato.

Az oktatok szamara a dokumentumok szama nem korlatozott.

Tankonyvek kélcsonzése

Kolesonzési hatarid6 egy évfolyamon hasznalt tankonyvek esetén egy tanév, a tobb évfolyamon
hasznalt tankonyvek esetén addig, ameddig az adott tantargybdl a helyi tanterv alapjan felkészités

folyik.

Audiovizualis dokumentumok kolcsonzése

Korlatozott szamuk és elsdsorban az oktatasban felhasznalhatésdguk miatt csak az oktatok szamdara

kolcsonozhetdk az AV dokumentumok.

Helyben haszndlat
Egyéni és csoportos helyben hasznalat biztositasa.

Kézikonyvtar, idoszaki kiadvanyok helyben hasznalata.
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Tajékoztatds
A konyvtaros informal a konyvtar hasznalatardl, allomanyarol, segitséget nyujt a katalogusok és a
referensz konyvek hasznélatahoz.

A konyvtar nyitvatartasi ideje: heti 20 ora.

Az olvasé kotelességei
Az olvaso koteles a konyvtarbol kikdlesonzott dokumentumokat hataridore visszahozni.
Ha az olvasé a konyvtari dokumentumot elvesziti vagy megrongalja, koteles ugyanannak a miinek

egy Uj példanyat a konyvtarnak atadni, vagy a dokumentum arat megtériteni.

Ha az elvesztett dokumentum madsik példannyal vagy madsolattal érdemben nem poétolhatd, az
olvasonak meg kell tériteni a dokumentum mindenkori piaci arat/antikvar becsértékét, a térités egyik

esetben sem lehet alacsonyabb a dokumentum allomany nyilvantartasi értékénél.

Ebben a tekintetben a konyvtar minden olvasdjaval szemben azonos jogokat ¢s kotelességeket kell
érvényesiteni.
A tanulo a kolesonzott tankdnyvet koteles megdrizni €s rendeltetésszertien hasznalni.

A tanulo ill. a kiskora tanul6 sziilgje koteles a tankdnyv elvesztésébdl, megrongalasabol szarmazo

kart az iskolanak megtériteni.

A konyvtar minden beiratkozott olvasojanak a kikolesonzott konyveket az adott tanév végeén vissza

kell hoznia a konyvtarba.

Minden kikdlesonzott dokumentummal, osztalyletétekkel is el kell szamolni.
A konyvtari viselkedés szabalyai

Az iskolai konyvtarban csak azok a tanuldk tartdozkodjanak, akik tanulni, kutatni, olvasni

szeretnének.

A konyvtarban folydé munkahoz feltétleniil sziikséges a csend és a rend megtartasa.
A konyvtarba enni-innivalot nem szabad behozni!

Téskat, kabatot az ajtonal, a kijeldlt helyen kell elhelyezni.

Mobiltelefont csak kikapcsolva, taskaban lehet behozni!

Az olvasonak kotelessége vigyaznia konyvekre, folyoiratokra, butorokra.

A konyvbe firkalni, a konyv lapjait kitépni nem szabad!

A polcrdl levett konyveket mindig az asztalon kell hagyni!
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A tanuldk a hazirend részeként ismerik meg a konyvtarhasznalat szabalyait, és ezzel ennek betartasa

rajuk nézve kotelezové valik.

10.

11.

12.

13.

14.

2. szamu fliggelek: Az informatikai termek hasznalati rendje

A szamitastechnika termek (107., 109., Multimédia) a tanitdsi 6rdk kivételével mindig zarva
tartandok! A termek kulcsait az oktatok az igazgato-helyettesi szoba szekrényébdl vihetik el, és
a tanora befejeztével, a terem bezardsa utan oda kell visszatenniiik!

A szémitastechnika teremben csak oktatoi feliigyelettel lehet tartézkodni. Az orakozi
szlinetekben a termet a didkoknak el kell hagyniuk!

A szamitastechnika terembe a foglalkozast vezetd oktatonak kell elészor belépnie, és 6 hagyja el
legutoljara a tantermet!

Az utols6d foglalkozast kdvetden az oktatd koteles ellendrizni, hogy minden szamitogép és
monitor kikapcsolt allapotban van-e, ha igen, csak abban az esetben kapcsolhatja le a
fékapcsolot!

A szamitastechnika terem fOkapcsolojat csak oktatdo kezelheti (kapcsolhatja be, vagy
kapcsolhatja ki)! Ha a fokapcsold bekapcsolasa utdn valamelyik szamitégép nem kapcsolddik
be, akkor a oktaté jelezze azt a rendszergazdanak!

A szamitogépet bekapcsolni €s kikapcsolni csak az oktatd engedélyével szabad.
A szamitogépek érzékeny berendezések, ezért kiillonodsen tligyelni kell a rendre és a tisztasagra!

Kabatot, tornafelszerelést, taskat a terembe nem vihetnek be!

A teremben enni, inni nem szabad!
A szamitogéphez csatlakozo6 vezetékeket kihizni, bedugni szigoruan tilos!
A szamitdstechnika teremben rohangélni, szaladgalni, hangoskodni tilos!

A szamitastechnika teremben tiizet oltani csak porral oltd késziilékkel szabad a villamos aram
jelenléte miatt! (A fokapcsolo lekapcsolasa utan!)

A szamitogépekre programokat csak a rendszergazda telepithet! (A szdmitastechnika termet
hasznald csoportok - pl.: nyelvi vagy fejlesztd ordk - ha sziikségiik van valamilyen programra,
akkor jelezzék azt a rendszergazdéanak.)

A foglalkozasok alatt a rendre és a szamitogépekre, berendezésekre mindenkinek iigyelnie kell!
Meghibasodas esetén azonnal szolni kell az oktatonak! Ha a hibat a jelen levé oktatdo nem tudja
elharitani, akkor jelezze a problémat a rendszergazdanak!
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15. Barmiféle probléma esetén a didkok kotelessége a hibat az oktatonak jelezni, ennek
elmulasztasaval a teljes feleldsség az adott szamitdgépet hasznald diakeé!

3. szamu fiiggelék: A vendéglatos tankonyhak hasznalati rendje
Kotelez6 munkaruha:

Szakdcs-cukrasz: Fehér szakacskabat vagy fehér polo, fehér nadrag, cstiszasmentes cipd, fehér
sapka, fehér kotény, 2 db tiszta konyharuha.

Felszolgalo: Fekete nadrag - lanyoknak szoknya, fehér ing - lanyoknak bluz, felszolgald kotény,
fekete zart cipd, felszolgald kendd.

>
>
>

Munkaképes allapotban torténd megjelenés, pontosan, hianytalan felszerelésben.

A taniizemek teriiletét a szakoktatd engedélye nélkiil elhagyni tilos.

A taniizemek teriiletén elhelyezett, értékek megdrzésére szolgald biztonsagi szekrények
hasznalata kotelezd. (mobiltelefon, pénz egyéb vagyontargyak)

Az 6ltoz6ben hagyott értékekért az iskola a felelosséget nem vallalja.

Mobiltelefonok és egyéb elektronikai berendezések hasznalata gyakorlati foglalkozas kdzben
munkavédelmi okokbol kifolydlag szigortian tilos. Engedély nélkiili hasznélatuk esetén a
szaktanar elveheti és a tanitasi nap végén adhat6 vissza. A gyakorlati foglalkozas megkezdése
eldtt, egy az oktat6 altal meghatarozott helyre kell helyezni.

A taniizemek teriiletén fegyelmezett, csendes munkavégzés kell folytatni a zavartalan oktatés
érdekében.

A taniizemek felszereléseinek ¢épségéért minden tanuld felelds, ha szandékosan vagy
felelotlenségbdl kart okoz koteles megtériteni azt.

Minden tanul6 koteles a munkavédelmi, balesetvédelmi, tlizvédelmi €s higiéniai szabalyokat
betartva munkdjat végezni.

Az a tanuld, akinek nincs vagy hidnyos a szaktanar és a hazirend altal eldirt felszerelése és
munkaruhdja nem vehet részt a gyakorlati foglalkozason. Biintetésként orai munka
elégtelennel stjthatd. A gyakorlati foglalkozasokon nem vehet részt, de a kabinetben koteles
tartozkodni a gyakorlat ideje alatt, egy maghatarozott helyen, az oktatdjatol kapott kiilon
feladatot koteles megoldani, elvégezni.

Az a tanul6, aki mikormot visel, vagy festett korme van, nem vehet részt a gyakorlati
foglalkozasokon! Biintetésként o6rai munka elégtelennel sajthaté. A gyakorlati
foglalkozasokon nem vehet részt, de a kabinetben koteles tartézkodni a gyakorlat ideje alatt,
egy maghatéarozott helyen, az oktatdjatol kapott kiilon feladatot koteles megoldani, elvégezni.
Kivételt képeznek a 11. és 12. évfolyam pincér tanuldi, akik rovid esztétikus, a munkahelyeken
is elfogadhato kormot viselhetnek.

Az a tanuld, aki piercinget visel az arcan barhol, meg nem engedett ékszereket, kardrat visel,
nem felel meg a szakmai higiéniai és balesetvédelmi szabalyoknak, koteles azt leragasztani a
gyakorlati foglakozas megkezdése elétt. Ha ezt nem teszi, nem vehet részt a gyakorlati
foglakozasokon, de a kabinetben koteles tartdzkodni a gyakorlat ideje alatt, egy maghatarozott
helyen, az oktatojatol kapott kiilon feladatot kdteles megoldani, elvégezni.

Gépek, berendezések meghibasodasat kotelese minden tanuld azonnal jelezni a gyakorlati
foglalkozast vezetd szaktanarnak vagy kabinetvezetdnek.

A gyakorlati foglalkozasokon elkészitett termékeket a tantizemek teriiletérdl kivinni szigortan
tilos.
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A VVVY

Szandékos nyersanyag pazarlas esetén a kart koteles megtériteni a tanulo.
A kis tankonyhan atjarni Tilos!

Sziinetekben csak feliigyelet mellett szabad a tanmithelyekben tartozkodni.
A valtocipo hasznalata kotelezo minden tanulonak!

. szamu fiiggelék: Az Arizona szoba rendje

Annak a tanuldnak, aki megszegi a szabalyokat és zavarja a tanitast, az oktato felszolitasara

az Arizona szobdban kell folytatnia a tanitasi orat.

Az orat tarto oktatd kitolti a lekiildo lapot, melyet a tanul6 lead az Arizona szobaban iigyeld

oktatdnak.

Az oktatd megkéri, hogy toltse ki a ,Feleldsségteljes gondolkodas és cselekvés”
nyomtatvanyt. Itt nyugodt koriilmények kozott atgondolhatja, milyen tervet készit. A terv
tartalmazza a didk gondolatait és elképzeléseit arrol, hogy tudja elérni azt, hogy az altala
okozott zavart a jovoben hogyan tudja elkeriilni. A terv elkészitésében segithet az Arizona

szobaban 1év6 tanar, ha a diak szeretné.

Ha sikertelen a diak tervkészitése, kimaradnak a kivant tovabb 1épések, akkor a sziiloket a

gyerekkel tandcsadésra hivjuk.
Az Arizona szobéban tett latogatasokat, és az abbdl eredeztethetd terveket dokumentaljuk.
A lekiildétt tanulok feladatot is kapnak, melyet kotelesek megcsinalni.

Az Arizona szobaban fegyelmezetten, tisztelettuddan kell viselkedni.

Kicsongetés elbtt 2 perccel a tanuld visszamegy az osztalyba és jelzi az oktatonak, hogy az

idejét az Arizona szobaban toltotte.

Ha a tanul6 nem jelenik meg az Arizona szobdban, a mulasztdsa igazolatlan.
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